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· raspunde de organizarea, desfasurarea si verificarea potrivit legii, a inventarierii patrimoniului, valorilor material si banesti si a deconturilor;
· conduce evidenta patrimoniului public si privat al unitatii administrative-teritoriale;
·  colaborează cu Compartimentul juridic şi sprijină activitatea acestuia, în vederea urmăririi şi recuperării debitelor;
·  urmăreste achitarea în termen de către contribuabili a tuturor debitelor primite pentru a fi înscrise în evidenţă, reprezentând impozite, taxe, amenzi etc;
·  înştiinţează debitorii, persoane fizice sau juridice, asupra obligaţiilor existente şi solicită efectuarea plăţilor în termenul legal;
·  în situaţia neachitării creanţelor bugetare la termenele de plată, se trece la executarea silită a debitelor, cu respectarea dispoziţiilor legale; în acest sens, se întocmesc dosarele de urmărire pentru debitele restante, care vor cuprinde toate actele în legătură cu urmărirea;
· urmareste aplicarea prevederilor legale de executare a creanţelor bugetare, în caz contrar intervenind răspunderea prevăzută de actele normative în vigoare;
· verifică efectuarea plăţii debitelor aflate în evidenţă;
·  inregistreaza si tine evidenta tuturor proceselor verbale de amenda primite prin posta sau registratura apartinand persoanelor fizice destinate, institutiei in vederea urmaririi acestora;
· intocmeste borderourile cu procesele verbale de amenda care nu indeplinesc conditiile legale pentru a putea fi urmarite, in vederea restituirii lor catre organele emitente;
· introduce in baza de date a programului de impozite si taxe procesele verbale de amenda, apartinand persoanelor fizice;







